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Etkinlik ve Organizasyon Islemleri Siireci Is Akis

Is Akis Adimlar

Etkinlik ve organizasyonun igeriginin, tarihinin ve yapilacagi yerin

belirlenmesi

Y

Yonetim Kurulunda goriisiilerek karara
baglanmasi

l— Evet:

Resmi yazi ile ilgisine gore Genel Sekreterlik
Makamina ve/veya Déner Sermaye isletme
Midiirligiine génderilmesi
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Yonetim Kurulu Kararna iligkin Universite
Yonetim Kurulu veya Déner Sermaye Yiiriitme
Kurulu kararmin gelmesi

Etkinlikle ilgili grev dagilimimnin yapilmast

}
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Yonetim Kurulu
Ararlart Universite Yonetim Kurulona
ve/veya Déner Sermaye Yiiriitme
Kuruluna
sunulacak mi?

Hayir

Kararin dosyalanmast

N

7 YonetimKurulu

ve/veya Déner Sermaye Yiiriitme
Kurulunca

~ -

onaylandimi? "

< Evet-

Etkinlikle ilgili kisi, kurum ve kuruluglarla
baglanti kurulmasi

Y

Davetiye, afis vb. tanitict materyallerin
hazirlanmasi

Y

Davetiye, afig vb. tanitict materyallerin web de
yayimlanmasi, eposta, posta yoluyla gonderilmesi,
gerekli yerlere fiziki olarak afis ve tanitict
materyallerin asilmasi

Y

Etkinlik yapilacak alanin hazirlanmasi etkinlige
katilacaklarin ulagiminin saglanmasi, hazirlanan

Etkinlik ve organizasyonun

/.-»KiIrurlurl Universite Yonetim Kurulﬂ’n&‘,‘
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Hayir

Y

Sorumlu

Sekreter,
Biiro
Personeli

Midiir

Sekreter,
Biiro
Personeli

Sekreter,

Tum Personel

Tlgili
Dokiimanlar

Evrak, YKK,
Afis, Davetiye

oturum yerlesim planina gore katilimeilarin P gerceklestirilmesi Islem sonu
yerlestirilmesi
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